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GIẤY XIN NGHỈ PHÉP 


          	 Kính gửi: Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ


Tôi tên là :	 Nguyễn Văn Lâm
Hiện công tác tại phòng Quản trị - Dịch vụ
Vì lý do giải quyết việc riêng gia đình cho con gái theo phong tục truyền thống Việt nam. Được triển khai vào ngày 19/01/2016  và ngày 28/01/2016 tại thành phố Hồ Chí Minh.
[bookmark: _GoBack]	Vậy, ngoài thời gian xin nghỉ phép về quê tại Nghệ  An, tôi làm giấy này xin nghỉ ngày 19/01/2016 (nghỉ bù ngày 13/12/2015 cùng Đoàn TN lao động vệ sinh và dọn rác trên ban công khối nhà Ký túc xá , Cơ khí, nhà H để chuẩn bị cho ngày 20/11)  và xin nghỉ phép bổ sung ngày 28/01/2016.
Lý do nghỉ : cùng gia đình làm thủ tục cưới hỏi cho con gái.
Rất mong được sự đồng ý chấp thuận của Trưởng phòng.
Trân trọng cảm ơn.

								 Người làm giấy



								Nguyễn Văn Lâm
